BCC

4 BAYAMON COMMUNITY COLLEGE

CATALOGO

2019-2020

Bayamon Community College
17 CALLE MACEO
BAYAMON PUERTO RICO 00960
787 -780-4242

WWW.BCCPR.ORG
Fecha de Publicacion: Agosto 2019



http://www.bccpr.org/

Bienvenida

iBienvenidos a Bayamon Community College! Es una gran alegria para todo nuestro
equipo de trabajo que hayas tomado la decisién de crecer profesionalmente y ser

parte de nuestra familia.
En nuestro catalogo hemaos presentado lo que somos y quiénes componen la

institucion. Podras usar este catalogo también como referencia de lo que esperamos
de nuestros estudiantes y lo que puedes esperar de nosotros como institucion.

Esperamos que este catalogo te sea de gran utilidad.
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Introduccié n

Nuestra Mision

La misién de Bayamén Community Collegees servir a Bayamon, a Puerto Rico y al mundo mediante la creacion
e implantacién de proyectos innovadores que fomenten la autogestién socio-econdémica y formen lideres
conscientes del ambiente que reten el presente y enriquezcan el futuro.

Historiade B CC

Bayamdén Community College se fundd en octubre del 1999 cuando recibié la autorizacion del Consejo General
de Educaciéon . En mayo de 2003 la institucion fue acreditada inicialmente por la agencia acreditadora ACCSC
(Accrediting Commission of CareerSchools and Colleges)y autorizada por el departamento de Educacion de
Estados Unidos a participar ensus programas de fondos de Titulo IV.

Nuestros Valores

EDUCARE
écon nuestro ejemplo de una manera parti cisppesentsé a, 2 n
material relevante y se rete al estudiante.

écon profesores de alta calidad que constantemente d
estudiantes y nuestra comunidad.

éen facilidades | i mpi as vyuip®glgsuecwsss ngcasariocpara que lesrestudiantes ye |
profesores se desarrollen al maximo.

SERVI Ré
€éa nhuestros estudiantes y clientes brind8ndoles solu

€éa nuestra comuni dad de una mabajevolantaporamigetidcal ygobaf. o me nt a

MOTI VAREé
€a nuestros estudiantes y equipo de trabajo a que co

EMPRENDERE
éproyectos innovadores que atiendan | as necdad.i dades

DI SFRUTARE
éen un ambiente de paz en el gue se fomente el humor

Ofrecemos adiestramientos técnicos en:

1 Asistente de Oficina

1 Asistente de Oficina Médlica

1 Asistente de Contabilidad

1 T7écnico de Facturacion a Planes Médicos

Un adiestramiento técnico consiste en clases intensivas que desarrollan en el estudiante las destrezas técnicas y
humanas necesarias para que sea un profesional exitoso.

I
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Admisiones

Requisitos de Admision
El estudiante prospecto debera cumplir con los siguientes requisitos para ser admitidos:

1. Completar la Solicitud de Admision
2. Evidencia de haber completado Escuela Superior (4to afio)
3. Certificado de Vacunacion(Solo es requisito para estudiantes menores de 21)

*BAYAMON C OMMUNITY COLLEGE no discrimina a sus estudiantes independientemente de su raza, color,
sexo, edad, nacionalidad, origen étnico, incapacidad o impedimento, con todos los derechos y privilegios para
participar en los programas educativos disponibles.

*BA YAMON COMMUNITY COLLEGE se reserva el derecho de admision.

*Estudiantes que son independiente segun establece el Departamento de Educacion Federal no requieren la
firma de los padres en el contrato de estudios.

Proceso de Admisién

Toda persona interesada en ser admitida en Bayamén Community College sera citada para que reciba una
orientacion sobre la institucion y los diferentes programas. Se le informard a la persona los diferentes aspectos
del programa en que esta interesado. Sila persona entiende todos los aspectos del programa y continla
interesada en solicitar admision, llenara una hoja de solicitud de admision y sometera todos los requisitos de
admision.

Una vez la persona somete todos los requisitos de admision eldepartamento de Admisiones verificara la
documentacion y le avisara a la persona sobre la contestacion de su admisién.

Las personas que acepten admision a la Institucion y firmen el contrato de estudio aceptaran las normas
establecidas por la misma. Violkciones a las normas estan sujetas a penalidades, incluyendo suspensioro
expulsion de la Institucion. BCC se reserva el derecho de admisién y puede cancelar el contrato de cualquier
estudiante que no cumpla con las normas establecidas en este Catalogo.

Programas de E studio

Programa Créditos Horas Documento Costo
Instruccion
Técnico de Facturacidn a Planes 36 1170 Diploma $10,432.50
Médicos
Asistente de Oficina 24 750 Diploma $6,975
Asistente de Oficina Médica 24 750 Diploma $6,975
Asistente de Contabilidad 24 750 Diploma $6,975

Nota: EIl costo del programa podria variar si el estudiante tiene que repetir alguna clase. De un estudiante tener
gue repetir alguna clase(s) se le cobrara un costo adicional por créditos repetidos.




Asistencia Econémica

BCCcuenta con diferentes tipos de ayudas econdmicas para el estudiante.

Pell Grant (Beca Pell)

Las becas Pell se conceden st a aquellos estudiantes aln no graduados que todavia no han obtenido un titulo
de bachillerato. En general, las becas Pell se consideran como la base de la ayuda econémica, a la cual se
puede afadir ayuda de otras fuentes tanto federales como no federales.

Ayuda de Campus -Based (FSEOG/FWS)
Estas ayudas sonpara personas que cualifican para la beca Pell. Las mismas son ayudas suplementarias y se
otorgan segun disponibilidad de fondos.

Consejo de Educacion de Puerto Rico

El Consejo de Educacionde Puerto Ricotiene programas estatales de asistencia econdmicapara estudiantes de
nivel postsecundario con el propésito de otorgar ayudas econémicas suplementarias a estudiantes que reciban
otras ayudas econémicas.

Fondo Santiago
El Fondo Santiago es una beca institucional para apoyar a los mas necesitados. La misia se solicita en la
oficina de asistencia econémica.

BCC acepa ayudas econémicas abajo mencionadas entre otras:

WIOA

La Ley de Programa De Oportunidades yDe Innovacion en La Fuerza Laboral (WIOA, por sus siglas en inglés)
esta dirigida a servir participantes econémicamente desaventajados en adiestramientos y empleos en demanda,
bajo el Titulo | de la Ley.

Administracion de Rehabilitacion Vocacional
La Administracién de Rehabilitacién Vocacional, preocupada por la rehabilitacion total de sus paricipantes, se
compromete en adiestrarlos para su crecimiento profesional.



POLITICA DE REEMBOLSO Y CAN CELACION
La intencidén de esta politica es la de establecer un procedimiento que garantice un reembolso justo a los
estudiantes.

Fecha de Terminacion

La fecha de terminacion para propdsitos de calcular la cantidad de dinero a ser reembolsada al estudiante, sera
el ultimo dia que el estudiante asistid a clases. La notificacion de cancelacion o baja puede ser personalmente o0
por escrito. La institucién requiere que la notificacién de cancelacion o baja sea hecha por los padres o tutores,
del estudiante ser menor de edad. Sin embargo la institucion tiene que reembolsar al estudiante el dinero no
utilizado aunque el haya o no notificado su cancelacion o baja; por lo tanto, el estudiante no sera penalizado si
no envia la notificacién por escrito.

Politica de Reembolso Institucional
Cancelacion durante los primeros (3) tres dias . Todo el dinero pagado por el solicitante sera reembolsado.

Siun estudiante solicita la cancelacion posterior a los (3) dias de la firma del contrato de estudios ,
pero antes de comenzar el curso, se le reembolsara todo el dinero pagado, menos una cuota de registro
equivalente a un 15% del costo total del programa de estudios, pero bajo ninguna circunstancia se retendra
mas de $150.00.

Los estudiantes que no hayan visitado las facilidades institucionales antes de firmar el contrato
de estudios , tendrén la oportunidad de cancelar sin incurrir en penalidades, durante los primeros (3) tres dias
de haber asistido a una orientacién regular o después de habervisitado las facilidades e inspeccionar los equipos.

Luego que el estudiante comienza su asistencia a clases. Se hara un reembolso al estudiante que
cancela su contrato luego gue comienza a asistir en proporcion al tiempo que asistio a clases mas cualquier otro
gasto administrativo. El reembolso debe de ser redondeado a la decenaporcentual descendiente mas cercana.
La Institucién tendra derecho a retener la porcién al tiempo que el estudiante asistio, redondeada a la decena
porcentual ascendiente mas cercana para ese periodo de pago. En cualquier periodo de pago en que el
estudiante haya asistido mas dd 60% del mismo, la institucién tendra derecho a retener el 100% del costo
determinado y no se hara reembolso.

Casos Especiales . En casos de situaciones que impidan al estudiante continuar sus estudios, como accidentes,
enfermedades, tragedias en la familia o cualquier otra situacion, la institucion podra hacer arreglos razonables
y de aceptacién para ambas partes.

Cancelacion Voluntaria . EIl estudiante puede voluntariamente terminar o cancelar personalmente o por
escrito. El estudiante tendra cargos adicionales si dafiara o destuyera material o equipo de la | nstitucion.

Periodo de tiempo paraelr _eembolso
En caso que la Institucion tenga que devolver algin dinero pagado por el estudiante, lo hara en un periodo no

mayor a los 60 dias de la fecha de cancelacion.

Cambios a contenido del programa., m ateriales, horario_s de clase y c_ostos adicionales

De BCC hacer algun cambio en el contenido del Programa, Materiales, Horario de Clases, no habra cargos
adicionales al estudiante a los descritos en el Catal@go y contrato institucional. El estudiante tendra cargos
adicionales si dafiara o destruyera material o equipo de la Institucion.




Politica de Devolucion de Fondos de Titulo 1V.

Esta politica entr6 en vigor el 7 de octubre del 2000. Esta politica de Devolucién de fondos de Titulo IV. Requiere
gue un beneficiario de fondos de Asistencia Econdmica Federal que descontinla su asistencia o se da
formalmente de baja de la Institucion lu ego de haber comenzado a asistir a la Institucién, la misma tiene que
determinar la cantidad de fondos de Titulo IV ganada (o0 a que la institucion se ha ganado). La cantidad de
fondos de Titulo IV ganada (o que tiene derecho la institucion) se determina por el tiempo de asistencia
académica que realiz6 un estudiante en la Institucion, y no tiene relacion alguna con la cantidad de los costos o
cargos incurridos por el estudiante en la Institucion.

Si la cantidad de fondos de Titulo 1V, desembolsada es nayor a la cantidad ganada por la I nstitucion, los fondos
no ganados tendran que ser devueltos. Tanto la institucion como el estudiante pueden ser responsables de
devolver fondos de Titulo IV. Que se determine como no ganados o devengados.

Si la cantidad ganada o determinada devengada es mayor que los fondos de Titulo IV. Desembolsados, el
estudiante serd elegible a recibir un desembolso luego de haber realizado su baja por la cantidad no ganada o
devengada que el estudiante no recibid.

Definiciones.
1. El por ciento ganado o completado se determinara dividiendo el nimero de semanas asistidas por el estudiante
en el periodo de pago o matricula, entre el nUmero de semanas en el periodo de pago o matricula.

2. Una vez el estudiante haya asistido mas de un 60% se consideraran todos los fondos ganados o devengados
y no habra devolucién de fondos a los programas de Titulo IV.

Politica de Terminacion

La Institucion se reserva el derecho a cancelar o terminar este contrato del estudiante por incurrir en una o m as
de las siguientes situaciones:

1. No realizar Progreso Acadénico Satisfactorio hacia ka obtencion de su certificado

2. No cumplir con el convenio de pago diferido

3. Si el curso no tiene suficientes estudiantes matriculados, en cuyo caso la Institucion notificara al estudiante
vy le reembolsara todo el dinero pagado

Si el estudiante no sigue o cumple con los reglamentos establecidos por la institucion

Destruccion fisica de lalnstitucion.

Que la ley Estatal o Federal requiera la terminaciondel curso

No cumplir con las normas y procedimientos para un ambiente institucional libre de uso, posesion,
distribucion de drogas y alcohol/

NS OKN

Si a un estudiante se le cancelaia o terminara este contrato por incurrir en una o varias de las situaciones antes
mencionadas se aplicara la Politica de Reembolso antes descrita, y se aplicard la fecha de dichadeterminacion
por parte de la | nstitucion.



Facilidades

Estamos localizados en la calle Maceo # 17, en Bayamon Centro. La transportacié publica es accesible desde
la Institucion. Los terminales de guagua publica, la AMA y el Tren Urbano estan a unos pasos de BCC.

El edificio de BCCes de tres pisos. En cada uno de los pisos encuentrassalones de clase oficinas
administrativas y las siguientes aéreas descritas a continuacion:

1 Centro de Informacion  de BCC esta ubicado en la recepcion, a la entrada de la Institucion.
Nuestro personal del area estaré en la mejor disposicion de ayudarle siempre. Lo hemos desarrollado
para poder contestar las preguntas y aclarar las dudas sobre nuestros servicios y muchas cosas mas.
Aqui podra recibir informacion desde quién le puede ayudar en una clase hasta sugerencias de un
buen lugar para comer.

1 Centro de Estudiantes es para el uso de estudio y recreativo de los estudiantes. El mismo cuenta
con un area de comer, maquina de refrigerios y café, bafios, fuente de agua, nevera y horno
microondas. El centro esta ubicado en el primer piso

1 Centro de Recursos estd localizado en el salén 101 (primer piso). Esta acogedora area es idonea
para estudiar y concentrarse. El centro cuenta con computadoras con acceso al internet y recursos
virtuales. El horario del laboratorio es de lunes a jueves 11:00am-11:30am y de 2:30pm- 6:00pm.

1 Laboratorios de Computadora estan dispersos en los tres pisos de la institucién. El propésito
principal de las instalaciones de informatica en Bayamén Community College es proveer un ambiente
tecnoldgico que realce y apoye las actividades académicas, administrativas ycurriculares, ademas de
gue permita la investigacion a sus estudiantes y empleados. Contamos concinco laboratorios, cuyos
sistemas operan conWindows. Los sistemas contienen Office 2013 proveyendo las siguientes
aplicaciones: Word, Excel, PowerPoint,Publisher, Outlook, Access,Peachtree, Quickbooks, programas
de facturacion a planes médicos y acceso al Internet.

* En los Laboratorios de Computadora esta terminantemente prohibido el uso de
teléfonos celulares, comida y bebida. Esto nos permite manten er nuestras facilidades en
Optimas condiciones.

** |a capacidad méxima de cada saldn y laboratorio es de 20 estudiantes



Servicios Estudiantiles
Como estudiante puede esperar un compromiso real con su desarrollo integro. Para lograr estedesarrollo
contamos con una serie de servicios.

Oficina de Colocaciones

Proveer servicios de orientacion vocacional

Preparacién de resumé y portafolio laboral

Ayudar al estudiante en el proceso de entrevistas realizando entrevistas simuladas

Una vez terminado el adiestramiento, el participante tendra la oportunidad de practicar las destrezas

adquiridas en el salén dentro de un escenario de trabajo real. En la practica se le brindara la

oportunidad de trabajar en una compafiia o0 empresa por un periodo de 120 horas.

1 Alfinalizar la practica y con la experiencia adquirida se le asistira a el participante en la busqueda de
empleo.

1
T
T
T

Oficina de Registraduria

1 Servicios de transcripcion de crédito
Servicios de ertificaciones de estudio
Certificacion de Graduaciony Diplomas
Programas de Clases
Entrega de notas

Oficina de Asistencia Econémica
9 Solicitud y manejo de Beca Pell
9 Solicitud y manejo de becas no federales
i Solicitud de Estudio y Trabajo FWS

Oficina de Educaciéony Asuntos Estudiantiles
9 Orientacion y apoyo al estudiante
1 Talleres estudiantiles
1 Actividades estudiantiles

Oficina de Finanzas
9 Autorizaciones de documentos
1 Planes de Pago
1 Cobro

10



Vida Estudiantil

Para que pueda cumplir con nuestras expectativas, hemos desarrollado un Codigo de Vida Estudiantil, el cual
esperamos que observe y cumpla en todo momento. Todos somos responsables de seguir esta guia. En la
misma esta incluida la administracién y la facultad de Bayamon Community College.

Cddigo de Vida Estudiantil

Este Cadigo de Vida Estudiantil esta hecho para servirle mejor. Todos los miembros de la comunidad de BCC
(estudiantes, maestros, administracion) son responsables de velar por que el mismo secumpla. Si algun
miembro de la I nstituciéon o de la comunidad observa y/o identifica algin incumplimiento con este cédigo tiene
el deber de notificarlo a la administracion inmediatamente.

En el salon de clases
El estudiante sera responsable de cumplir contodos los requisitos del curso.

El estudiante efectuara su labor académica por su propia cuenta, no se copiara y no cometera plagio con los
trabajos de otros autores y/o estudiantes.

Los celulares y/o cualquier otro dispositivo electrénico no relacionado a la clase deberan permanecer en silencio
en todo momento durante el periodo de instruccién en el salén.

Se prohibe comer o beber en cualquiera de los salones o laboratorios. Sélo podra comer en el area asignada
(dentro del Centro de Estudiantes).

El salon de clases no se utilizard como tribuna para predicar doctrinas politicopartidistas o sectarias-religiosas
ajenas a la materia de ensefianza.

Reglas de conducta general
Se prohibe la alteracion o falsificacion de calificaciones, expedientes, tarjetasde identificacién y otros
documentos oficiales.

Se prohibe la conducta impropia e irrespetuosa. Alteracion a la paz y/o el uso de lenguaje impropio en el salén
de clases, en actividades auspiciadas por BCC, en nuestras facilidades o en las areas de praia no es
aceptable.

Se prohibe las disputas entre compafieros en el sal6n de clases, incluyendo al Profesor(a) o Personal de BCC.
Se prohibe interrumpir, obstaculizar o perturbar las tareas regulares o actividades autorizadas de BCC.

Se prohibe asumirsin autorizacién la representacion de BCC de cualquier grupo estudiantil debidamente
constituido.

Se prohibe agredir verbal o fisicamente a cualquier compafiero de clases, incluyendo al Profesor(a) o Personal
de BCC.

Alcohol y sustancias controladas
Ningun estudiante, bajo ningun concepto, sera admitido a BCC en estado de embriaguez o bajo evidente efecto
de narcéticos o estupefacientes.

Ningun estudiante podra, bajo ninguna circunstancia, hacer uso de drogas o bebidas alcohdlicas mientras esté
en las facilidades de BCC, areas adyacentes o &reas de practica.
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Tabaco y cigarrillos
Prohibido fumar en la institucion. Esto incluye el &rea de los bafios y el estacionamiento. Para fumar tendran
que salir de los predios de la institucion a 100 pies de distancia.

Armas

Prohibida la aportacion de armas blancas o de fuego en las facilidades de BCC, areas adyacentes o areas de
practica. Esto incluye personas con portacion de armas. La Unica persona autoriza a portar armas de fuego
en BCC, es el agente de oden publico (policia).

Robo y apropiacion ilegal
Prohibido causar dafio o apropiarse ilegalmente de cualquier propiedad de BCC.

Plagio
El plagio esta prohibido bajo cualquier circunstancia. Plagio se define como el uso de ideas o palabras de otra
persona sin el debido reconocimiento.

Interrupcién de la electricidad
Todo estudiante permanecera en los predios de la institucion hasta pasada una hora de la interrupcién de la luz.
Al cabo de la hora de no haber vuelto la misma, los estudiantes seran despachadc.

Recaudacién de fondos
Se prohibe las colectas de dinero, rifas, sorteos o cualquier otra actividad analoga sin la autorizacion de la
administracion de BCC.

Nuestras facilidades
Las facilidades de la institucién podran ser utilizadas solamente por losestudiantes matriculados, ex alumnos
autorizados, Facultad y administracion de la misma.

Se prohibe la celebracién de actos no autorizados en las facilidades de BCC.

La publicacion y/o distribucion de material libeloso, obsceno o difamatorio dentro de BCC no esta permitido en
ningdin momento.

Nifios y familiares
No se permiten nifios ni familiares en los salones de clase ni en los laboratorios. El centro de informacion esta
designado como un area de estar para los acompafiantes de nuestros estudiantes y @ra el puablico en general.

Apariencia personal

Como parte del desarrollo profesional de nuestros estudiantes, consideramos que es esencial recalcar la
importancia de tener una buena imagen al introducirse al mundo laboral. Les recordamos que es necesato
mantener una buena higiene personal y utilizar una vestimenta apropiada para un ambiente profesional. Como
parte del programa de estudio se les hace entrega de uniformes a los estudiantes matriculados, se requiere que
los estudiantes utilicen dicho uniforme (camisas de uniforme) diariamente como parte del reglamento
estudiantil. Las camisas se deben utilizar con pantalon o falda y zapatos cerrados. Esperamos que no se usen
pantalones cortos, faldas cortas, ropa sucia o rota y/o chancletas.

Cancelacién de Clases

Bayamon Community College podré cancelar clases que tengan menos de ocho estudiantes matriculados en la
misma. Bayamon Community College se reserva el derecho de no comenar programas que no tengan matricula
suficiente.

12



ACCIONES DISCIPLINARIAS DEL CODIGO DE VIDA ESTUDIANTIL

Aviso oral : El estudiante seré avisado oralmente la primera vez que se considere que ha faltado a lo que se
establece en el catalogo. El aviso oral puede obviarse si asi lo determina necesario la Institucion.

Aviso escrito : Se emitird un comunicado escrito por parte de la administracion la segunda vez que se cometa
falta a las directrices estipuladas en el catalogo. En este comunicado se informaran las condiciones de las
medidas disciplinarias tomadas por la adminigracién. No es necesario un aviso oral para que se le otorgue un
aviso escrito al estudiante.

Suspensién: De no cumplirse con las medida disciplinarias establecidas el estudiante podra ser suspendido de la
Institucion. Los términos de la suspension serén decididos de acuerdo a las faltas cometidas.

Despido o destitucion:  El estudiante que no cumpla con los términos de la suspensién o haya otra falta grave
sera despedido de la Institucion y no podra continuar los estudios en la misma.

Bayamon Community College se reserva el derecho de ejercer el despido inmediato cuando lo
considere necesario sin tener que pasar por las otras acciones disciplinarias.

13



ACADEMICO

Politica de Asistencia

Todas las clases de BCC tieneruna nota de asistencia con un valor de 10% de la nota. La nota comienza con
100 puntos y se rebaja de la siguiente manera: 5 puntos por cualquier ausencia, 3 puntos por ausencia
excusada, 3 puntos por tardanza, o 1 punto por tardanza excusada.

El estudiante no sera penalizado por ausencias y tardanzas justificadas. Ausencias y tardanzas justificadas son
las que se deben a condicion de saludcritica, servicio militar, servicio de jurado o muerte de familiar a segundo
grado.

Requisitos de Graduacion

Haber completado satisfactoriamente el total de créditos requeridos para cada curso descrito anteriormente.
Poseer un promedio no menor de 2.00 (C)

Haber cumplido con cualquier requisito adicional descrito en el Cataloga

Conversion de horas reloja ho  ras créditos

Una hora reloj es equivalente a 50 minutos de instruccion y 10 minutos de receso.
Un crédito equivale a 15 horas contacto en el sal6n de clases, o

Un crédito equivale a 30 horas contacto de laboratorio, 0

Un crédito equivale a 45 horas contacto de experiencia en internado

Escala de Evaluacioén

A 100-90 4.00
B 89-80 3.00
C 79-70 2.00
D 69-60 1.00
F 59-0 0.00

Cuadro de Honor
Alto Honor -- 3.85 a 4.00 promedio
Honor i 3.84 a 3.70 promedio

CONVALIDACION DE CREDITOS

Créditos Otorgados p  or Bayamén Community College

Los créditos que otorga la institucion seran validos por dos afios después de ser otorgados.

Los créditos otorgados por Bayamon Community College podran ser convalidados para otros programas de la
institucion.

El estudiante debera solicitar que se le convalden los créditos.

El costo de convalidacion de créditos otorgados por BCC es de 30 por clase convalidada.
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Reto De Clases

El departamento de educacion determinara las clasesque podran ser aprobadas mediante un examen de reto.

El estudiante debera obtener un 90% o mas en este examen para aprobar la clase.

El costo para tomar el examen de reto de una clase es de $30 por clase (no reembolsables).

Si el estudiante aprueba el examen con 90% o mas, se le convalidaran los créditos para el programa.

1 El examen se debe solicitar en los primeros4 dias una vez comenzada la clase.

1 El examen se solicita con el Director(a) del Departamento de Educacién. Una vez pagado el costo del
examen se administrara el mismo.

Reclamacion de una nota

Todo estudiante tiene derecho a reclamar sus notas obtenidas. La reclamacion debe hacerse dentro de5 dias
laborables una vez recibida sus notas oficiales.
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Politica de Progreso Académico Satisfactorio

La siguiente informacién describe la Politica de Progreso  Académico Satisfactorio
estudiante en la institucion. El estudiante deberd realizar progreso académico satisfactorio segin se de<ribe en la

politica reflejada a continuacion para graduarse de la institucion.

Se considera en ProgresoAcadémico Satisfactorio al estudiante que cumple con los tres criterios a ser evaluados al

finalizar cada término. El estudiante que no cumpla con la politica, esta en riesgo de perder su elegibilidad para

recibir ayudas econdmicas federales y/o podra ser suspendido de la Institucid n. La politica aplica a cada estudiante

de acuerdo a su progreso Yy la evaluacion serd individual por estudiante

Requisitos :

Mantener un promedio académico minimo acumulativo (GPA)
Todo estudiante debe alcanzary mantener un indice académico minimogeneral de 1.25 a 2.00

durante su programa de estudio. Este promedio aplica a todos los estudiantes matriculados en
los programas de BCC Ver tabla por término:
ler Término 2do Término 3er Término
1.25 1.50 2.00

Aprobar un minimo de 67% de los ¢ réditos intentados en cada término

El estudiante debe aprobar un minimo de 67 % de los créditos intentados en cada término de estudios.

Se considerancréditos aprobados todos los intentados en los cuales seobtengan las calificacionesde

A, B, C, D. Ver tabla de ejemplo:
Créditos Intentados Créditos Aprobados

Estudiante intenta 12 créditos en el término Estudiante debe aprobar 8 créditos en el término

Completar el programade estudio en el tiempo maximo requerido

El estudiante debe terminar su programa de estudio en el tiempo maximo requerido de 1.5 adicional del

tiempo normal estipulado (150%). Ver tabla de ejemplo:
Tiempo Normal del Programa Tiempo Maximo del Programa

8 meses 12 meses (8 + 4= 12)

Los estudiantes tendran un periodo maximo de 2 afios desde que inicio a tomar clases por primera vez para

intentar el maximo de créditos permitidos por la politica de progreso académico satisfactorio.
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PROBATORIA

Advertencia

El departamento de Registraduria clasificard bajo Advertencia cualquier estudiante que:
1 No cumpla con la politica de progreso académico satisfactorio en cualquier incrementa
9 La probatoria es notificada por el / la Directora(a) de Educacion.

Durante el periodo de Advertencia el estudiante se considerara realizando progreso académico satisfactorio y
continuard siendo elegible a los programas de asistenciaeconémica

El periodo de Advertencia puede tener una duracién de hasta un (1) sélo término de pago.

El estudiante que no logre hacer progreso académico satisfactorio luego de un periodo de Advertencia perdera
su elegibilidad a los programas de asistenciaecondmica.

El estudiante que pierda elegibilidad luego de su periodo de Probatoria puede Gnicamente recuperar

su elegibilidad a los progr amas de asistencia econémica si comienza un proceso de apelacién vy la
misma es aceptada por el Comité de Probatoria BCC. De ser aceptada la apelacién , el estudiante
se clasificara en Probatoria

Apelacion

El estudiante que no haya cumplido con la politica de progreso académico satisfactorio luego de un periodo de
Advertencia no sera elegible a los programas de asistenciaeconémica El estudiante tiene la oportunidad de
apelar su inegibilidad, para intentar volver a ser participe de los programas de asistencia econdomica. Dicha
apelacion debera ser sometida dentro de catorce (14) dias laborables a partir de la fecha de notificacion del
incumplimiento del periodo. El estudiante debe solicitar, completar y entregar la Hoja de Apelacion enla oficina de
la Directora de Educacion En la hoja se debe explicar claramente:

9 Cudles fueronlas circunstancias que le impidieron hacer progresoacadémico
i Eltipo de documentacion o evidencia que tiene sustentando sus circunstanciasespeciales
1 Su compromiso con BCCpara cumplir con la Politica de ProgresoAcadémico Satisfactorio

Las circunstancias que pueden ser consideradas al momento de la apelacion son lasiguientes:

Condicionesde salud

Muerte de familiares cercanos

Cambios drasticos en la situaciones econdémica del estudiante
Accidentes que provocan que el estudiante se ausenten a la institucion
Pérdida de empleo de los padres, esposo(a) o del mismo estudiante
Dificultades familiares como una separacion o divorcio

Otras circunstancias imprevisiblesfuera del control del estudiante

= =4 =4 4441

La Directora de Educaciénconvocara a Comité de Probatoria  BCC, el cual se reunira para analizar la
documentacion entregada y notificaré verbalmente y por escrito la decision tomada al estudiante. EI Comité de
Probatoria BCC esta compuesto del Coordinador de Asuntos Estudiantilesy otros miembros de los siguientes
departamentos: Registarduria, Finanzas, Asistencia Econémica y Educacion.

El estudiante que no decida apelar su inegibilidad a los programas de asistencia econémica sera automaticamente
una Baja Administrativa
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Probatoria
El departamento de Registraduria clasificard en Probatoria cualquier estudiante que:

1 No cumpla con la politica de progreso académico satisfactorio en cualquier incrementoluego de recibir
un periodo de Advertencia Yy tenga la posibilidad de cumplir con la politica de progreso académico
satisfactorio en los proximos incrementos.

1 Haya completado el documento de apelacién a la Directora de Educacion y la misma haya sido
aprobada por el Comité de Probatoria BCC

Si el estudiante no tiene la posibilidad de cumplir con la politica de progreso académico satisfactorio en los
proximos incrementos, sera clasificado como una Baja Administrativa

Todo estudiante clasificado bajo Probatoria recibirA un Plan Académico Remedial el cual encamine al
estudiante a lograr el progreso académico satisfadorio necesario para mantenerse en el programa de estudio.
Todo estudiante que reciba su Plan Académico Remedial podré continuar siendo elegible a los programas de
asistencia economica.

Para salir de la clasificacion de Probatoria el estudiante tendra que cumplir con el Plan Académico Remedial
para hacer progreso académico satisfactorio en el préximo incremento. Una vez el estudiante cumpla, se
reclasificara como estudiante regular.

Por otro lado el estudiante que no cumpla con lo establecido en el Plan Académico Remedial y no haga progreso
académico satisfactorio el proximo incremento, sera clasificado como una Baja Administrativa

Incompleto
Si el estudiante asistié durante todo el término del curso y se ausentd a un examen final o parcial, o debe algun

trabajo o proyecto se le otorgara una nota de (I) acompafiada de una nota de A,B,C,D, 6 F. La calificacién de
incompleto (I) debe ser removida en el término de quince (15) dias calendarios después de finalizado el curso.

Si el estudiante no completara el trabajo, proyecto, o examen final o parcial, la nota que se le otorg 6 junto al

() permanecera como la nota final del curso. Del estudiante completar cualquier trabajo, proyecto, o examen
final o parcial que estaba pendiente el o los mismos seran considerados para el promedio final de la clase donde
removio el (1).

Readmisién
Cualquier estudiante que interrumpa su programa de estudios regular tendra hasta dos arios despues de los
ultimos créditos intentados para solicitar readmision al mismo programa.

Para efectuar una readmision € estudiante debe pasar por la oficina de asuntos estudiantiles y llenar la solicitud
de readmision. Un representante de BCCse comunicara con el estudiante para informarle la determinacion y las
condiciones (si aplican) de su solicitud.

Todo estudiante que interrumpa sus estudios y luego sea readmitido, reingresara bajo la condiciéon de Progreso
Académico Satisfactorio que tenia al momento de dejar los estudios y el curriculo vigente en el momento de la
readmision.

*Bayamon Community College se  reserva el derecho de re-admision.
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Repeticion de Clases

Cualquier estudiante que obtenga una nota de C, D, F o W en alguna de sus clases pdra repetir la misma. El
costo de repeticidn de clase es el siguiente el costo por crédito (Costo del Programa + el NiUmero de créditos del
Programa) multiplicado por el nimero de créditos que tiene la clase por repetir. Repeticiones noincluyen libros.

*Solamente los estudiantes activos seran elegibles para repetir clases. Los estudiantes que hayan sido baja
tendran que solicitar readmision.

Transferencia de Programas
Cualquier estudiante que desee cambiar de programa deberdpasar por la oficina de la Asuntos Estudiantilesy

llenar la solicitud de transferencia de programas. Un representante de BCC se comunicara con el estudiante para
informarle la determinacion y condiciones (si aplican) de su solicitud.

*Solamente los estudiantes activos seran elegibles paratransferirse de programas. Los estudiantes que hayan
sido baja tendran que solicitar admision al nuevo programa y solicitar convalidacion de créditos.

Cursos Reme diales
Bayamoén Community College no ofrece cursosremediales.

Reposicion de Material de Clases
Es la responsabilidad del estudiante, conjunto con el maestro reponer el material cubierto durante su ausencia en
el tiempo establecido por el maestro en el periodo en curso.

Si el estudiante se ausenta a un examen o cualquier otro tipo de trabajo, el mismo tiene el deber de
comunicarse conla Institucién y hablar con el coordinador de Asuntos Estudiantileso su profesor(a). Es
discrecion del profesor si le repone los exdmenes pruebas o cualquier tipo de trabajo que el estudiante se haya
perdido.

Baja de Estudios
El proceso de bajas se puede dar de dos manera diferentes:

|. Baja dficial : Este tipo de baja se le otorga a los estudiantes que notifican su intencion de baja'y completan
el procedimiento. EIl procedimiento es el siguiente:

1. El estudiante notifica al Coordinador de Retencién su intencion de terminar sus estudios con Bayamon
Community College.

2. El estudiante completa hoja de solicitud de Baja Oficial .

3. El Coordinador de Asuntos Estudiantilesorienta al estudiante de cualquier balance o documento
pendiente.

4. Una vez el estudiante este orientado y haya firmado la solicitud, el mismo se le entrega a la
registradora la cual procede a otorgar la Baja Oficial.

El estudiante tendra derecho a un reembolso segun establece la polfica de reembolsos.
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II. Baja Administrativa - Este tipo de baja es originada por el departamento de Registraduria y se le otorga a

estudiantes que:

1. Se ausente por 14 dias consecutivos sincontar periodos de vacaciones.

2. Abandonan el programa de estudios sin notificacion.

3. Apelen la clasificacion de probatoria debido a que no pueden cumplir con la politica de progreso

académico satisfactorio.

En los casos de bajas administrativas la institucion procesa la baja, determina el balance adeudado por el
estudiante, y aplica la politica de reembolso establecida en el catalogo de la Institucion.

Baja Administrativa Académico

Proceso de Apelacién

Al estudiante que se le recomiende para baja administrativa académicase le notificara y se le dar4 una semana
para apelar la decisién al coordinador de retencion o al director de educacién. La misma debe de ser por
escrito.

El proceso de apelacion comienza una vez el estudiante someta por esrito el caso detallando sus razones o
argumentos acerca la situacién. La misma debe ser dirigida al director. El caso seréa revisado y el estudiante
recibird respuesta de parte de la administracion dentro de un periodo de una semana.

POLITICA DE QUEJAS Y QUERELLAS ESTUDIANTILES

Las escuelas acreditadas por | a AAccrediting comisi -t
tener un procedimiento y plan operacional para atender las querellas de sus estudiantes. Si el estudiante

entiende que la escuela no ha atendido adecuadamente sus querellas o quejas, puede considerar comunicarse

con la Comisién Acreditadora Para ser consideradas por la Comisién envie copia de la querella para que sea
revisada y contestada. La Comision mantendra infoomado al querellante sobre el estatus de su querella asi

como la decision final de la Comision. Favor de dirigir su querella a:

Accrediting Comission of Career Schools and Colleges of Technology
2101 Wilson Boulevard, Suite 302
Arlington, VA 22201
WWW.aCcCSC.org
703-247-4212

Usted puede conseguir copia del formulario de querella en la oficina del Directorde de Educacion.
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